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WeBUY Acceso de usuario del proveedor a clalel
DRAPE

DRAPE (Digital Ring Account Payable ENEL) es una nueva e innovadora aplicacion web que permite al proveedor, de forma sencilla'y
eficaz, transmitir sus facturas a ENEL y comprobar su estado de gestion.

Se puede acceder a la aplicacion en https://globalprocurement.enel.com/es con el nombre de usuario y la contrasefa del proveedor a
través del portal de proveedores WeBUY.
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Fases del Proceso de Calificacion

20ne Licitaciones Online

Accede aWeBUY de

MLM - Gestion del ciclo de vida del material
forma segura

GlassDoar

° I DRAPE Gestion de la Facturacion I

“ e 20ne Gestion de Facturacion (sdlo dmbito Espana)

WebEDI - Gestion de Facturacion (selo ambito Italia) 3



https://globalprocurement.enel.com/

Pagina principal de DRAPE - Resumen clalel

Al hacer clic en el enlace DRAPE en WeBuy se abrira una ventana con la pagina web DRAPE donde se presenta la informacion mas

significativa para el proveedor, como por ejemplo:
Q e ‘z Gonzalez Miguel Angel g‘

Vendor

1. Configuracion del menay de los datos del

proveedor Q 9

2. Cuadro de Entradas de bienes facturables g D d_h
3. Eleccién de la empresa que recibe la factura Mis actividades Mis facturas Dashboard

. . Lista de actividades a realizar Lista de basqueda de sus Analizar los datos y graficos
4, Lista de actividades a cargo del proveedor en sus facturas en curso facturas de sus facturas
5. Buscar facturas e informes
6. Cuadro de mando

- ;- e 2! Entrada Mercancias
7. BuquEda raplda Entradas de bienes a facturar, Dividido por pais y empresa receptora
8. Ayuda (videos y manuales) M Mooe-s
9. Notificaciones de cambio de estado de la factura : : :
En las siguientes paginas de esta guia se describiran KA

las caracteristicas indicadas.
e Nueva factura para:

(Seleccione una empresa receptora para ver sus posibilidades de cargar una factura)

Sus actividades

° Q—-IS uevas factt




Pagina principal de DRAPE - Menu vy perfil del ~
proveedor CcCl

El menu del proveedor incluye los siguientes elementos:

Q g ‘ ‘Gonzalez Miguel Angel g‘

Vendor 1. Perfil del proveedor: el usuario vera si tiene firma digital, si esta sujeto a

retencidon y también gestionar las diferentes direcciones de los posibles

Perfil de usuario establecimientos permanentes, si se diese el caso (guia “DRAPE Manual -
Vendor Profile”)

2. Historial de actividad: Inicio de sesion, cierre de sesion, acciones en las
facturas, cambio de datos del proveedor

a Historial de actividades

. i dioma > ! ., - z . . ~
& Castellano 3. Configuracion de idioma: DRAPE esta actualmente disponible en espafiol,
11 italizno arar iaasabi inglés e italiano.
B Inglés a 4. Cerrando la sesion: debe volver a WeBUY para volver a entrar.

Historial de actividades

@ Login - Enel - Google Chrome

@ eneldrape-test.service.docflow.it/drape/Account?msg =Sesian%20terminada

Perfil de usuario - Espafiall

Facturas Automaticas Reten

Firma digita

Sesidn terminada

Direx
Area geografi Direccidn - 1° linea Dire: 20 CcP Ubicacion Accidén
Canarias E l [ l Ll Q : N o Copyright © DocFlow Yubik 2019
291 54:49 Gonzalez Miguel Angel wia 000165
Aviadir / Guardar
21-304i 158 12 n 4 5 16




Pagina principal de DRAPE - Tabla Entradas de clalel
Mercancias facturable

En la pagina de inicio el proveedor puede consultar rapidamente un resumen de las entradas generadas en las diferentes empresas de
Endesa por el administrador del contrato para los productos entregados y/o servicios prestados y por lo tanto facturables.

La tabla muestra una agrupacion para cada empresa que recibe facturas y su pais, el nimero de entradas de mercancias disponibles
para facturar, la moneda del pedido y el importe que queda por facturar.

Si la lista supera las 5 lineas, la pagina de la parte inferior izquierda esta activa y se puede utilizar la busqueda de la parte inferior derecha
para cualquiera de los campos que aparecen en la tabla.

!.! Entrada Mercancias
Entradas de bienes a facturar. Dividido por pais y empresa receptora

Empresa receptora t Pais EM Moneda Importe EM
Endesa Energia, 5.A ES 13 usD 15.498,35
Endesa Energia, 5.A ES 5 GEBP 1.291 58
Endesa Energia, 5.A ES 3 EUR 19.611.69
Endesa Madios y Sistemas, S.L. ES 7 EUR 13.800,00

. - . Buscar




Pagina principal de DRAPE - Eleccidon de la clalel

empresa destino

En el primer acceso a DRAPE, si el proveedor quiere
proceder a la facturacion, tendr4 que seleccionar la
empresa a la que enviara su factura.

El sistema presentara una lista de empresas con las que
el proveedor tiene relaciones comerciales. La lista se
puede navegar o se puede filtrar por cédigo o por parte
del nombre de la empresa.

La eleccidon quedara guardada para su posterior acceso.

Si el sistema detecta que para la empresa seleccionada
no hay entradas de mercancias ni pedidos abiertos o
facturas ya previamente generadas en DRAPE vy
registradas en los sistemas de Endesa, mostrara una
advertencia.

Nueva factura para:

(Seleccione una empresa receptora para ver sus posibilidades de cargar una factura)

Nueva factura para:

(Seleccione u R N N ; |

Sus actividades

-

ES2A - Endesa Financiacion de Filiales, S.A. (ES)

ES21 - Endesa Energia, S.A. (ES)

ES20 - Enel Iberia, S.L. (ES)
-8 Sus nuevas facturas
B Facturas memorizadas durar E522 - Energia XXI Comercia izadora de Referencia, S.L. (ES)
CCAVAY Dl PO I N | h
Nueva factura para: lESﬂ.-’—Endesa. S.A. (ES) x v

No hay entradas de mercancias

facturables, ni pedidos abiertos o facturas generadas previamente en DRAPE

para esta empresa




Pagina principal de DRAPE - Canales de entrada de C alel
facturas

Si el sistema detecta que se cumplen las condiciones para recibir una factura para la empresa seleccionada, se mostraran los posibles
canales de entrada de facturas. Los canales disponibles dependeran de pardmetros estaticos como el pais del proveedor, el pais de la
empresa que recibe la factura, la presencia de la firma digital del proveedor en los sistemas de ENEL y parametros dinamicos como las
entradas de mercancias facturables o los pedidos o facturas abiertas previamente generadas en DRAPE y registradas en los sistemas de
ENEL.

Nueva factura para: ES2B - Endesa Generacion, S.A. (ES) x v
- Nueva factura para: IES10-Asuciacién Nuclear Ascd-Vandellds |1, AIE (ES) x -I
[BFACTURA AUTOMATICA
Crear una factura seleccionando las entradas de mercancias disponibles BFACTURA AUTOMATICA @ ABONO Y FACTURA RECTIFICATIVA
Crear una factura seleccionando las entradas de Seleccione la factura original e indique los datos que
mercancias disponibles deben corregirse, o cargar un abono o una factura

Nueva factura para: , ES21 - Endesa Energia, SA. (ES) xv rectificativa

FACTURA AUTOMATICA (£ CARGAR UNA FACTURA
Crear una factura seleccionando las entradas de Cargue una factura en PDF e indique el n N fact . IESWF e does Modios v Sie oL (s .
mercancias disponibles pedido y la entrada de mercancias | |YUEVA Taclura para. (e Tedey eemee B =Y

disponible)

CARGAR UNA FACTURA

Cargue una factura en PDF e indique el nimero de pedido y la entrada de mercancias (si esta disponible)

Los canales potencialmente disponibles son:

» Facturacion automatica: si hay ingresos de bienes facturables y el proveedor es espafiol

« Subir una factura (PDF): si hay pedidos abiertos y el proveedor es extranjero o espafol pero no se ha detectado que dispone de la
firma digital del proveedor

* Notade Crédito o Facturas Correctivas: si hay facturas previamente generadas en DRAPE vy registradas en los sistemas de ENEL.

La generacién/transmision de la factura de cada canal se describira en una seccién separada de la guia.



Pagina principal de DRAPE - Mis actividades

CNCI

Cuando el proveedor crea sus facturas, éstas pueden ser —
guardadas, canceladas, modificadas, autorizadas para la | SUS actividades
firma digital (si son generadas por el canal de Factura
Automadtica) y enviadas a Endesa.

El proveedor a través de DRAPE podra conocer el estado
de la factura: es decir, cuando cualquiera de las empresas
de Endesa las registrara en sus sistemas, cuando se les
pagara o si las rechazara.

El proveedor puede ser notificado de los cambios de
estado y ver el estado de cada factura a través de la
funcién "Mis actividades" o en la seccion inferior de la

m Sus nuevas facturas
B Facturas memorizadas durante la creacion

o

cturas pendientes de firmar

ar

cturas rechazadas

ar

cturas registradas

o

cturas enviadas

iy, [y [y [
T1

(53]

pagina de inicio.

o]

Facturas pendientes de firmar

iy [

0z

[z,




Pagina principal de DRAPE - Mis facturas

(Busqueda e informe)

En DRAPE el proveedor puede buscar sus facturas en la seccion "Mis facturas" aplicando filtros de blisqueda en la seccion izquierda de
la pagina y puede guardar los resultados de la busqueda en formato Excel o csv (valor separado por comas).

Q, Buscar Facturas

0::0

DRAPE ID ~ Emisor ~ CIF/NIF Emisor ¥ Numero Factura ¥  Fecha Factura ~ Fecha Devengo ¥ Destinatario ~ NIF Destinatario ~ Numero Registro ¥ Fecha Registro ~ Num. P
A C D E F G H | ] K
1 IDIU\PE ID |CIF/NIF Emisor |Numero Factura |Fecha Factura |Fecha Devengo |Destinatario NIF Destinatario |[Nimero Registro  |Fecha Registro [Num. Pedido
2 |ESIVAU2000000090 16/06/2020 04/06/2020|Asociacién Nuclear Ascé-Vandellds 11, AIE [ESVS58209685 31000050712020 16,/06/2020| 1401346266
3 |ESIVAC2000000093 16/06/2020 04/06/2020|Asociacion Nuclear Asco-Vandellés |1, AIE |ESV58209685 31000050722020 16/06/2020
4 |ESIVAC2000000094 16/06/2020 04/06/2020|Asociacion Nuclear Asco-Vandellés |1, AIE |ESV58209685 31000050732020 16/06/2020
5 |ESI\«'AU2000000120 20/06/2020 02/12/2019|Asociacién Nuclear Asco-Vandellés |1, AIE |ESV58209685 20/06/2020|14ET920026
6 |ESIVAU2000000121 20/06/2020 01/06/2020[Asociacion Nuclear Ascé-Vandellds 11, AIE [ESVS8209685 20/06/2020|14ET920026
G 7 |ESIVAU2000000124 20/06/2020 07/05/2020|Asociacién Nuclear Ascé-Vandellds 11, AIE [ESVS8209685 20/06/2020| 1401345166
8 |ESIVAU2000000135 22/06/2020 14/05/2020|Asociacion Nuclear Asco-Vandellds 11, AIE |ESVS8209685 3100005077| 22/06/2020| 1401345166
g 4
e ItemListExport_20200627 @ 1
1 DRAPE - ID;Emisor;CIF/NIF-Emisor;Numero-Factura;Fecha:Factura;Fecha-Devengo;Destinatario;NIF Destinatario;Numero Registro;Fecha Registro;Num. - Pedido;
2 ESIVAU2000000090; /2020;04/06/2020;Asociacidon Nuclear Asco-Vandellds: - II, -AIE;ESVS58209€85;31000050712020;16
3 ESIVAC2000000093; ;16/06/2020;04/06/2020;Asociacidn-Nuclear Asco-Vandellds II, -AIE;ESVS8209685;31000050722(
4 ESIVAC2000000094; 06/2020;04/06/2020;Asociacidn Nuclear Ascé-Vandellds II, -AIE;ESVS8209685;31000050732020;1)
£ ESIVAU2000000120; /2020;02/12/2019;Asociacidn -Nuclear Ascé-Vandelléds II, -AIE;ESVS58209685;;20/06/2020;14ET92
€ ESIVAU2000000121; 0/06/2020;01/06/2020;Asociacidén Nuclear Ascé-Vandellds II, -AIE;ESVS58209685;,;20/06/2020;14 10
7 ESIVAU2000000124; 06/2020;07/05/2020;Asociacidn Nuclear Ascoé-Vandellds II, -AIE;ESVS58209685;;20/06/2020;140]
2 ESIVAU2000000135; 6/2020;14/05/2020;Asociacidn-Nuclear- -Ascé-Vandellds:  II, -AIE;ESVS58209685;3100005077:22/06




Pagina principal de DRAPE - Dashboard

CCl

En la seccion “DashBoard" el proveedor podra ver la agregacién de sus datos de facturacion por periodo, empresa destinataria y
estado del proceso de facturacion.
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Pagina principal de DRAPE - Busqueda rapida clalel

DRAPE te permite buscar rapidamente una factura de TopBar.

Para acceder a esta funcion, el usuario debe hacer clic en la lupa de la esquina
superior derecha y se abrira una pequefia ventana en la que debe introducir su niumero
de factura o DRAPE ID (cédigo que DRAPE asigna a cada factura) y luego iniciar la
busqueda haciendo clic en el icono de la lente sobre un fondo azul.

EFormulario
N I, AIE _
Emisor de la factura Destinatario de la factura
i6n Nuclear Asco- I, NE
Car. Nacionsl 340 KM 1123
31000050712020 43890 L Hospiaiel de L'infant
CIF: ESVS8200685 NIF: ESVS8200685
T de documenta Mimero d facturs Focha facturs Fecha deveege o wr
16/06/2020 16/06/2020 Fachen YFHI606_2 160672020 40E2020 ESVS8200685 ESVSa200
Datos do Factura Daton da Page
Moreda EUR 18AN
04/06/2020 no calez Angel ol 16062020 16:11:11
Pes. N producte  Denominatidn N* pecidePos  Usidad Canicind Proces unil. Inpsates
T W 1E0EM &7 200 1A 2100%
Fac Tasa darvk Grmvatie
Sininversion del sujolo pasiho 21 % 2290
Resumen de Posicion A (EUR s
55,208
N*® Precio
Posicion ' Producto Descripcidn N°® Pedido/Pos Unidad Cantidad wn. |Impuesto Importe

Si se encuentra una sola ocurrencia, el objeto
gue contiene los datos de la factura y su
imagen se abrira directamente y, si su estado
lo permite, realizara las acciones en la
factura.

En caso de que se encuentre mas de una
ocurrencia 0 no se encuentre ningun valor, se
mostrara una advertencia.

Busca con multiples ocurrencias. Acceda a |a seccidn Mis Facturas para

buscar la factura con mas criterios

Factura no encontrada




Pagina principal de DRAPE - Ayuda

Ayuda, accesible desde TopBar.

QAvuda Castellano w

Bt Conceptos Generales

it Canales de facturacién

[t Otras funciones

Cerrar

CCl

El proveedor puede encontrar esta guia y los videos que apoyan el uso de la aplicacion DRAPE en la seccion de

Para acceder a esta funcionalidad el usuario debe hacer clic en el icono del signo de interrogacion en la esquina
superior derecha y se abrird una ventana para seleccionar los contenidos que pueden ser reproducidos.

13



Pagina principal de DRAPE - Notificaciones clalel

DRAPE notificara al proveedor cuando desde Endesa se registren las facturas en sus sistemas, cuando se paguen
0 si son rechazadas, cuando uno de estos eventos tenga lugar en la barra superior, aparecera un namero rojo en el
icono de la campana en la esquina superior derecha.

Para acceder a esta funcion y leer los mensajes de notificacion, el usuario debe hacer clic en el icono de la
campana en la esquina superior derecha y se abrirda una ventana de mensaje.

Puede haber tres tipos de advertencias: A Notificaciones haga clic para abrir la factura
1. Notificacion de registro de factu o

factura ha sido rechazada

2. Notificacion de pago de factur )

factura ha sido registrado

3. Notificacion de rechazo de la factura o

correctamente

Al hacer clic en el mensaje se abrir4 el asunto que El factura ha sido pagada correctamente.
contiene los datos de la factura y su imagen y si su Gracias por su negocio

estado lo permite, el proveedor puede realizar las
acciones en la factura. & fecira howidovegistrado

correctamente

El factura ha sido registrado

correctamente

14




