DRAPE - Gestion de facturas

Manual — Carga de Factura por PDF

Noviembre-2020

CCl



Contenido 1/2 CNC|

O 00000000 DOoOCo

Manual de Usuario DRAPE - Pagina principal - Descripcion general

Manual de Usuario DRAPE - Pagina principal - Tabla Entradas de bienes facturable
Manual de Usuario DRAPE - Pagina principal - Eleccion de la empresa destino
Manual de Usuario DRAPE - Pagina principal - Canales de entrada de facturas
Manual de Usuario DRAPE - Subida de facturas - Ruta guiada para la creacion de la factura
Manual de Usuario DRAPE - Carga de Factura - Subir factura PDF

Manual de Usuario DRAPE - Carga de Factura - Afiadir anexos (opcional)

Manual de Usuario DRAPE - Carga de Factura - Busqueda de conformidades
Manual de Usuario DRAPE - Carga de Factura - Seleccion de conformidades
Manual de Usuario DRAPE - Carga de Factura - Datos de cabecera

Manual de Usuario DRAPE - Carga de Factura - Calculo de impuestos y totales

Manual de Usuario DRAPE - Carga de Factura - Datos de la retencion de impuestos (IVA y Renta)



Contenido 2/2 CNC|

O Manual de Usuario DRAPE - Carga de Factura - Datos de Impuestos de Industriay Comercio
(ICA)

O Manual de Usuario DRAPE - Carga de Factura — Workitem Factura

O Manual de Usuario DRAPE - Carga de Factura - Acciones en estado de " Borrador de facturas”

O Manual de Usuario DRAPE - Carga de Factura - Envio Automatico de Facturas



Pagina principal de DRAPE - Descripcion general calel

Al hacer clic en el enlace DRAPE en WeBUY se abrira una ventana con la pagina de inicio de DRAPE donde se presenta la informacion mas

significativa para el proveedor, como:
Q 0 ‘: Gonzalez Miguel Angel G‘

Vendor

1. Configuracion del menay de los datos del

proveedor Q 9

2. Resumen de Entradas de bienes facturables & D d—h
3. Eleccidén de la empresa que recibe la factura Mis actividades Mis facturas Dashboard

. .. Lista de actividades a realizar Lista de blasqueda de sus Analizar los datos y graficos
4. Lista de actividades a cargo del proveedor en sus facturas en curso facturas de sus facturas
5. Buscar facturas e informes
6. Cuadro de mando

- ;- e 2! Entrada Mercancias
7. BuquEda raplda Entradas de bienes a facturar, Dividido por pais y empresa receptora
8. Ayuda (videos y manuales) Empresa seceptora m Mot
9. Notificaciones de cambio de estado de la factura : :
En las siguientes paginas de esta guia se describiran KA

las caracteristicas indicadas.
e Nueva factura para:

(Seleccione una empresa receptora para ver sus posibilidades de cargar una factura)

Sus actividades

° - Sus nuevas facturas
B Facturas mern

&

!




Pagina principal de DRAPE - Tabla Entradas de clalel
bienes facturable

En la pagina de inicio el proveedor puede consultar rapidamente un resumen de las conformidades generadas en las diferentes empresas
de ENEL por el administrador del contrato para los productos entregados y/o servicios prestados y por lo tanto facturables.

La tabla muestra una agrupacion para cada empresa de ENEL que recibe facturas y su pais, el nUmero de entradas de bienes disponibles
para facturacion para la moneda del pedido por el importe que queda por facturar.

Si la lista supera las 5 lineas, la pagina de la parte inferior izquierda esta activa y se puede utilizar la busqueda de la parte inferior derecha

para cualquiera de los campos que aparecen en la tabla.
Los detalles de las entradas de bienes facturables pueden descargarse haciendo clic en el icono @

!L! Entrada Mercancias
Entradas de bienes a facturar. Dividido por pais y empresa receptora

Empresa receptora t Pais EM Moneda Importe EM
Codensa SAESP CO 50 COP 18.335.769.34
Codensa SAESP Co 2 usD 2.250,00
Emgesa SAESP Cco 2 COP 16.424

. - . Buscar @




Pagina principal de DRAPE - Eleccion de la empresa destino

En el primer acceso a DRAPE, si el proveedor quiere
proceder a la facturacion, tendrd que seleccionar la
empresa a la que enviara su factura.

El sistema presentara una lista de empresas con las que
el proveedor tiene relaciones comerciales. La lista se
puede navegar o se puede filtrar por cédigo o por parte
del nombre de la empresa.

La eleccidon quedara guardada para su posterior acceso.

Si el sistema detecta que para la empresa seleccionada
no hay entradas de bienes facturables o facturas ya
previamente generadas en DRAPE vy registradas en los
sistemas de ENEL, mostrara una advertencia.

CCl

Nueva factura para:

(Seleccione una empresa recep

tora para ver sus posibilidades de cargar una factura)

Nueva factura para:

Sus actividades

®R—8 Sus nuevas facturas
@ Facturas memorizadas duran

‘QG O lo &

(Seleccionewt ., . .. .

CORA - Enel Green Power [CO)

710 - Codensa SA& ESP (CO)

1U - Lodensa >~ L

Nueva factura para: lESW’-Endesa. SA (ES)

No hay entradas de mercancias facturables, ni pedidos abiertos o facturas generadas previamente en DRAPE

para esta empresa




Pagina principal de DRAPE - Canales de entrada de facturas C ,-\c\|

Si el sistema detecta que se cumplen las condiciones para recibir una factura para la empresa seleccionada, se mostraran los posibles
canales de entrada de facturas. Los canales disponibles dependeran de paradmetros estaticos como el pais del proveedor, el pais de la
empresa que recibe la factura y parametros dinamicos como las conformidades facturables o facturas previamente generadas en DRAPE y
registradas en los sistemas de ENEL.

FACTURAS ELECTRONICAS (1 CARGAR UNA FACTURA [ ABONO
Accede al listado de facturas Cargue una factura en PDF e Cargue un abono seleccionando
electréonicas por completar indique las conformidades e los la factura a corregir
datos ICA
M FACTURAS ELECTRONICAS CON PETICION DE A FACTURAS CON PETICION DE PAGO (PDP)
PAGO (PDP) Cargue una factura en PDF e indique el numero del
Cargue una factura electronica XML e indique el documento PDP recibido
numero del documento PDP recibido

Los canales potencialmente disponibles son:

» Facturas electronicas: si hay conformidades facturables

« Subir una factura (PDF): si hay conformidades facturables

« Abono (Nota de crédito): para cargar Notas creditos si hay facturas previamente generadas en DRAPE y registradas en los sistemas
de ENEL.

» Facturas electrénicas con Peticion de Pago: siempre presentes

» Facturas en PDF con Peticién de Pago: siempre presentes

La generacién de facturas para el canal de carga de facturas se describira en esta guia.



Carga de facturas - Ruta guiada para la creacion de facturas

DRAPE guia al proveedor en la generacion de su factura a través de un recorrido guiado de 8
pasos correspondientes a 8 secciones (expandibles o plegables pulsando la tecla = ) para
verificar o rellenar el sistema. Algunos de estos datos se rellenan automaticamente siguiendo
las elecciones del proveedor.

La primera seccidn es para comprobar los datos del emisor de la factura y de la empresa que
recibe la factura seleccionada en la pagina principal.

Home

Verificar el emisor y el destinatario ar

qF

[].--..‘;|“.;|.;'Z'5

o

[#4)

[
L)
o)

C0O10 - Codensa SA ESP

CCl

Home [/ Cargar una factura

Verificar el emisor y el destinatario

Cargue la factura PDF

Buscar Entradas de Mercancias

Datos de Posicion

Datos de factura

Célculo de impuestos y total

Retencion de Impuestos (IVA y Renta)

Impuesto de industria y comercio (ICA National) ar

aL
ar

aL
ar

coim




Carga de Factura - Subir factura PDF C alel

En la segunda seccion Cargar factura, debe cargar el documento de la factura para ser transmitido como un archivo PDF.
La operacion de carga puede realizarse mediante arrastrar y soltar en el area apropiada o seleccionando los archivos de una carpeta de su

PC.

Cargue la factura PDF Cargue la factura PDF

Cargar el archivo PDF de la factura —~ ' . .
J Cargar el archivo PDF de la factura

Test.pdf

)eje el archivo aqui para cargar 88.8RE Q

Después de subir el nombre del archivo y su tamafio se muestran en el area de subida y se puede ver el archivo recién subido con un clic

en el icono del ojo @
El archivo cargado puede ser eliminado haciendo clic en el icono del borrador %

Si no se carga ningun archivo, el siguiente mensaje aparecera en la confirmacion:

Archivo necesano!!




Cargar la factura - Agregar anexos (opcional) clalel

DRAPE permite adjuntar hasta cinco archivos adjuntos con un tamafio maximo de 10 MB cada uno en los principales formatos (Office,
PDF, ZIP, Image, TXT, XML y EML). La operacion se puede realizar mediante arrastrar y soltar o seleccionando archivos de una carpeta de

su PC. Para borrar un archivo adjunto insertado simplemente haga clic en el icono del borrador ¢% .

Cargue la factura PDF aE
Cargar el archivo PDF de la factura Archivos adjuntos: maximo 5 archivos de 10MB. Formatos de Office, PDF, ZIP, Imagenes
TXT, XKML y EML
Test. pdf @
88.B KB
Q Test Page.pdf £ !
36.8 KB
DocTest.txt Q
42b
Deje el archivo aqui para cargar
Deje el archivo aqui para cargar
Deje el archivo aqui para cargar

10



Carga de Factura - Busqueda de conformidades Cn(\|

La tercera seccion permite buscar los bienes entrantes que se van a facturar a través de una lista de filtros de busqueda basica o una lista
de filtros de busqueda ampliada. Si se establecen varios filtros, trabajan juntos en la busqueda.

JL

Buscar Entradas de Mercancias ar

Mota de Entrega Fecha nota de entrega Pedido Fecha del pedido Decripcién del pedido Solicitante del pedido T Q

Buscar Entradas de Mercancias ar

Pedido Mota de Entrega Decripcion del pedido Solicitante Numero de Producto del proveedor Categoria de Producto T Q

Ubicacion Conformidad Referencia dido desde Fecha de pedido hasta Fecha nota de entrega desde Fecha nota de entrega hasta

0O mm/dd/yyyy 0 mm/dd/yyyy | mm/dd/yyyy 0

La blsqueda se inicia con un clic en el icono del embudo ¥ . Los filtros se eliminan haciendo clic en el icono del borrador <¥ .

Para cambiar de la busqueda de filtro basica a la busqueda de filtro ampliada, haga clic en el botén a

Para pasar de la busqueda con filtros extendidos a la busqueda con filtros basicos, haga clic en el boton

En la basqueda ampliada, los filtros funcionan incluso si el valor no se introduce completamente y son independientes si el valor se
introduce en mayusculas o en mindsculas.

11




Carga de Factura - Seleccion de conformidades 1/3 clalel

Una vez que los filtros de busqueda estén configurados, el sistema mostrara los resultados de la busqueda:

Buscar Entradas de Mercancias ar
Nota de Entrega Fecha nota de entrega Pedido Fecha del pedido Decripcién del pedido Solicitante del pedido T Q
v v 1401214507 - ~ v - n
Entradas de mercancias buscadas
MNota de Entrega Pedido/Pos Conformidad Remision Producto Descripcion Unidad Cantidad de | Cantidad Precio un. Importe Importe Moneda Accidn
EM pendiente bruto =
1401214507 1401214507/10 5000451024 5000451024 GENERACION LOTE 1 ST 2,775,000.0 2,775,000.0 1 2,775,000 3,302,250 CorP o
0 0
1401214507 1401214507/20 5000451024 5000451024 GENERACION LOTE 1 ST 1,875,000.0 1,875,000.0 1 1,875,000 2,231,250 COP 0
1401214507 1401214507/20 5000451035 5000451035 GENERACION LOTE 1 ST 450,000.00 450,000.00 1 450,000 535,500 CopP o
1401214507 1401214507/20 5000451039 5000451039 GENERACION LOTE 1 ST 450,000.00 450,000.00 1 450,000 535,500 COP o

Una vez que haya identificado conformidades a facturar, debe hacer clic en el botén €3 para insertar la conformidad en la primera posicion
de la factura. La linea desaparecera de la lista de conformidades facturables y se afiadira a la seccion 4 (datos de posicion).

En caso de que el nimero de conformidad seleccionado esté también presente en otras lineas al
hacer clic en él, muestra un mensaje y cuando se presiona el botén OK todas las lineas

seran automaticamente afiadidas en la seccion 4 (Datos de posicion).

eneldrape-test.service.docflow.it says

Se tomaran todas las posiciones de la conformidad seleccionada

“ Cancel 12




Carga de Factura - Seleccion de conformidades 2/3 C n(\|

Datos de Posicidn

ra & mert i 3 r
Posicion Producto Descripcién Pedido/Pos Conformidad Unidad
10 GENERACION LOTE 1 | 1401214507/20 5000451024 T
10 GENERACION LOTE1  1401214507/10 5000451024 T

ok
ar
Valor Accidn
Precio un. Impuesto impuestos Valor neto Importe bruto =
1 19% Mayor Vr.Gasto o Costo Servicios 356,250 1,875,000 2,231,250 x
1 19% Mayor Vr.Gasto o Costo Servicios 527,250 2,775,000 3,302,250 x
883,500 4,650,000 5,533,500

Para cancelar la seleccion, simplemente haga clic en el icono de la linea de borrado X vy la linea de conformidades seleccionada
errbneamente se borrara de la seccion (Datos de posicidn) y estara disponible de nuevo en la seccién 3 (busqueda de conformidades).

En el caso de seleccion de varias conformidades, DRAPE realiza comprobaciones de consistencia de los datos y mostrara advertencias de
bloqueo en caso de inconsistencia en la seleccion. Por ejemplo, si la moneda de pedido para la conformidad que sigue al primero
seleccionado es diferente, se mostrara un mensaje de blogueo. Condicion similar si las condiciones de pago de las érdenes de

conformidades son diferentes.

mMonedas Diferentes: Mo puede agregar a |z factura entrada de

mercancias con monedas distintas a la anterior

Codigo de pago diferente: Mo se puede afadir a la factura ingresos de
mercancias con condiciones de pago diferentes a las anteriores

13



Carga de Factura - Seleccion de conformidades 3/3 C n(\|

DRAPE también mostrara las conformidades para el cual el proveedor es el destinatario del pedido pero no el emisor de la factura. Este tipo
de conformidades se resaltaran con el icono de seleccién amarillo y, si se seleccionan para la facturacion, el proveedor recibira un
mensaje de advertencia de blogueo (abajo). En cambio, el proveedor indicado como emisor de la factura vera la conformidad y podra

proceder a la facturacion.

Albaran Pedido/Pos Numero EM Producto Descrnipaon Unidad Cantidad Cantidad Precio un Importe imports Moneda Accion

00O

eneldrape-test.service.docflow.it says

El emisor de |a factura no es el usuario actual,

=N 1




Carga de Factura - Datos de cabecera

CCl

En la seccién 5 (Datos de factura) el proveedor tendra que valorar algunos datos obligatorios, resaltados por un esquema rojo como:
El nimero de factura del proveedor

La fecha de la factura (que debe figurar en el mes actual de radicacion y no se puede indicar en el futuro)

La cuenta bancaria a la que el proveedor exige el pago de la factura (registrada en los sistemas de ENEL y no modificable), opcional
sélo para los proveedores extranjeros

Si el proveedor esta obli

gado a facturar en Colombia

Datos de factura

Mumero de Factura

Fecha Factura

| 11/dd/2020 ) |

Forma de Pago

Condiciones de Pago

Clave banco + Cuenta bancaria + Ref.

M |

ndicar si es obligado facturar en Colombia

w

COP

01 + 130073109 + 0001

15



Carga de Factura - Calculo de impuestos y total C ale)

DRAPE, basado en las conformidades seleccionadas y reportado en los datos de posicion de la factura, calculara automaticamente la

cantidad total neta de la factura, el impuesto total.
El proveedor debe confirmar el valor de la factura indicando el total bruto. Si el valor introducido no cumple con los datos

seleccionados, aparecera el siguiente mensaje de bloqueo:

© Elvalor de la factura presenta diferencia con las conformidades seleccionadas, por favor verificar o contactar al gestor

{—

El proveedor puede indicar notas para la Administracion de ENEL en la seccion apropiada.

Célculo de impuestos y total ar
Total (Neto) 1334102 Motas opcionales
Total Impuesto 253479 Notas opcionales

Confirmacion valor de factura =




Carga de Factura - Datos de retencion de impuestos (IVA 'y

Renta)

e

Si el proveedor esta sujeto a la retencion del IVA o de Renta DRAPE, presentara la informacion y, basandose en el desglose de la base
imponible de la factura que el proveedor diligenciara en los diferentes indicadores de la retencion, calculard automaticamente el total de

la retencion.

Retencion de Impuestos (IVA y Renta)

Tipo de Retencion Descripcidn de la Retencion Porcentaje de Retencién Base gravable Total Retencidn

on de VA F‘:é:;l.'“f"l Comun 15%

ete ete 12 15 253479 38,022
Retencion Rent Ser en General 4 4 0
Retencion Rent Adaq. Biene raiz o contr. ( truc 2.( 2 (

0
1,334,102

El proveedor debe indicar obligatoriamente la base imponible en el campo Base Gravable hasta que llegue a la base imponible de la

factura. En este caso, la cuenta de la diferencia que falta en rojo desaparecera.

Retencion de Impuestos (IVA y Renta)

Tipo de Retencion Descripcion de la Retencion Porcentaje de Retencion Base gravable Total Retencién

Retencid A Retencion de IVA Régimen Comun 15 15 253479 38,022
R 1 Rent 4 1330102 53,204
R n Rent Ac Biene raiz o contr i 2.0 2 4(::,::{: 80

1,334,102

Si el valor introducido no cumple con los
datos mostrados, aparecera el siguiente
mensaje de bloqueo:

€ Revisar el valor de la Base gravable de Retencionss con 2l Valor neto de |a factura



Carga de Factura - Datos de Impuestos de Industriay ComercioC ,\(\'

(ICA) 1/4

Si el proveedor esta sujeto a una retencion municipal del tipo ICA DRAPE, presentara la informacion y, basandose en el desglose de la
base imponible de la factura que el proveedor diligenciara en los diferentes indicadores de la retencion de impuestos, calculara

automaticamente el total de la retencion.

Impuesto de industria y comercio (ICA National)

Relacion ingreso base gravable por Municipio
Departamento Municipio Actividad Retencion
11 - BOGOTA v 11001 - BOGOTA, D.C. v v CA - Bogota Act 304 serv 9,66x1000 .

od bk
ar
e aplica ICA? | Si w
Base gravable Accion
° Q@
1,126,836

El proveedor debe indicar obligatoriamente la base imponible en el campo Base Gravable hasta que llegue a la base imponible de la

factura. En este caso, la cuenta de la diferencia que falta en rojo desaparecera.

L

Impuesto de industria y comercio (ICA National) ar

Relacion ingreso base gravable por Municipio ;Seaplica ICA? | Si w

Actividad Retencion

v :} ICA - Bogota Act 304 serv 9,66x1000 hd

Departamento Municipio Base gravable Accion

11 - BOGOTA v 1126836

1,126,836 o

11001 - BOGOTA, D.C.

Si el valor introducido no cumple con los
datos mostrados, aparecera el siguiente
mensaje de bloqueo:

© Revisar el valor de |a Base gravable ICA con el Valor neto de la factura



Carga de Factura - Datos de Impuestos de Industriay Comercio~, »~
(ICA) o CTCI

Para las lineas en las que se ha introducido una cantidad, sera obligatorio rellenar el campo Actividad.

Impuesto de industria y comercio (ICA National) i
Relacion ingreso base gravable por Municipio ;Seaplica ICA? | Si
Departamento Municipio Actividad Retencion Base gravable Accion
11 - BOGOTA v 11001 - BOGOTA, D.C. v v CA - Bogota Act 304 serv 9,66x1000 v 1126836
01 - Servicios 1,126,836 O
02 - Comercial
03 - Industrial

iSeaplicalCA? | Si w
Si

Base gravable

La seccion debe ser completada en cualquier caso para permitir la generacion automatica del documento de la ICA en formato PDF,
gue sera descargable después de enviar la factura en la seccion de Anexos de la factura (ver las siguientes diapositivas).

19



Carga de Factura - Datos de Impuestos de Industriay Comercio~, »~
(ICA) s CTIC

Si en los campos de indicadores propuestos por la ICA no hay registros 0 no estan completos, puede afiadirlos haciendo clic en la
parte inferior derecha de la ficha en el boton ©

Aparecera una linea en blanco donde podra seleccionar de una lista los valores del Departamento, el Municipio, la Actividad y el
indicador de retencion.

Impuesto de industria y comercio (ICA National) =C
Relacion ingreso base gravable por Municipio iSe aplica ICA? | Si «
Departamento Municipio Actividad Retencién Base gravable Accién
11 - BOGOTA v 11001 - BOGOTA, D.C. v 01 - Servicios hd CA - Bogota Act 304 serv 9,66x1000 v 1026836
~ ~ ~ ~ 0 l x
1,026,836
100,000

Si el indicador de retencion no esta presente, se puede insertar seleccionando el valor «Ingrese el nuevo indicador de retencion”.

ToA-DOgUld AL UL &, 1851000
Impuesto de industria y comercio (ICA National) ICA - Bogota Act 202 6,9x1000 ar
ICA - t203 13,8x1000
ICA - t 204 Comerc 11,04x1000
Relacion ingreso base gravable por Municipio ICA - t301 4,14x1000 ;SeaplicalCA? | Si ~
ICA - 1302 6,9x1000
Departamento Municipio Actividad ICA - 303 13,8x1000 Base gravable Accion
ICA - Bo t 304 serv 9,66x1000
11 - BOGOTA v | 11001-BOGOTA,DC. ~ & 01-Servicios v [ |CA-BogotaAct1048x1000 1026836
Ingrese el nuevo indicador de retencién
11 - BOGOTA v 11001 - BOGOTA, D.C. i 01 - Servicios v v l 0 l x
1,026,836
100,000 O 20




Carga de Factura - Datos de Impuestos de Industriay Comercioc ,\C'

Se abrira una ventana emergente en la que se le pedira que introduzca la descripcidon del indicador que falta y el porcentaje del nuevo

(ICA)

indicador de retencién (valor por mil).

Tras la confirmacion, la descripcion aparecera como un nuevo indicador. La linea puede ser eliminada con el X

n

[{=]

1]

b
m

ngrese la descripcion del indicador que falta

ICA - Bogota Act 399 serv 11,00x1000

—
porc

o

nt:

[=%}

B

el nuevo indicador de

retencion (valor por mil)

Cancelar

115

Confirme

Impuesto de industria y comercio (ICA National)

Relacion ingreso base gravable por Municipio

Departamento Municipio

11 - BOGOTA

<

11 - BOGOTA v 11001 - BOGOTA, D.C.

11001 - BOGOTA, D.C.

~

A

Actividad

01 - Servicios

01 - Serwvicios

w

b d

Retencién

ICA - Bogota Act 304 serv 9,66x1000

~

CA - Bogota Act 399 serv 11,00x1000 {11x1000) hd

JL
ar

;Se aplica ICA? | Si ~

Base gravable Accién
1026836
10000ps | K

1,126,836 o
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Carga de Factura — Workitem Factura 1/5 C f\C\|

Después de la confirmacion, la factura se guarda en un contenedor logico de facturas (tanto para la imagen del documento como para sus
datos representativos) al que se asigna un identificador Unico llamado DRAPE ID. Este contenedor se llama "workitem".

Después de su creacién, la factura se encuentra en el estado "Borrador de facturas" y se abre automéaticamente para permitir que el
proveedor continde su trabajo.

e O puedes acceder a él desde dos puntos de Sus actividades
g la pagina principal.
®—® Sus nuevas facturas

Mis actividades B Facturas memorizadas durante la creacion

Lista de actividades a realizar
en sus facturas en curso Q

_,"“"_-'\\ Orracior i TIras
= Borrador de facturas

55} ~hirac rer
= Facturas rechazadas

%]

e lg Facturas registradas

1%}

p Sus nuevas facturas S Borrador de facturas
rFacturas memonzZadas durante la creacion

e S Borrador de facturas

-

10 =

DRAPEID ~ Emisor ~ CIF/MIF Emisor * Numero Factura ~ Fecha Factura * Fecha Devengo ~ Destinatario ~ NIF Destinataric

i




Carga de Factura — Workitem Factura

El workitem contiene en la parte superior el identificativo de la factura DRAPE ID G
A la izquierda, se presentan los datos principales de la factura. Q

215 C f\c\l

En la parte derecha se presenta la imagen del documento.e

Home [ Lista De Actividades |:::;=E D COIVUP2000000208

#FFormulario

e e

Codensa SA ESP
Borradores de facturas
TEST

ndiciones de Pagc

Pago a 90 dias Calendario

Total Importe

1.126.836

COP

21/11/2020

o =

300372480

1.340.935

data:

Documento di test per le prove sui sistemi

/
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Carga de Factura — Workitem Factura

3/5 C f\c\l

En la parte inferior del workitem se resumen las conformidades seleccionadas ° los detalles de los impuestos a y las retenciones de

impuestos.

Resumen de Posicién
Posicion N°® Producto Descripcién N°® Pedido/Pos Unidad Cantidad Precio un. Impuesto Importe
10 Conexion acometida individual/colectiva 6300010204/10 LE 1,00 1.126.836 19,00 % 1.126.836
Detalle de los impuestos
Descripcién Impuesto Valor neto
19% Mayor Vr.Gasto o Costo Servicios 214.099 1.126.836
Retencién de Impuestos ;Se aplica ICA? Si
WithholdingTaxType Departamento Municipio Actividad Retencidn Base gravable Total Retencion
Impuesto ICA Nationa BOGOTA 11001 - BOGOTA, D.C. 01 - Servicios CA. - Bogota Act 304 serv 9,66x1000 1.026.836 9.919
Impuesto ICA Nationa 11 - BOGOTA 11001 - BOGOTA, D.C. 01 - Servicios |CA - Bogota Act 399 serv 11,00x1000 (11x1000) 100.000 1.100
VA de retencidn fisca Retencidn de IVA Régimen Comin 15% 214.099 32.115
Retencidn de impuestos Compras generales 2.5% 1.100.836 27.521
Servicios en General 4% Ss 26.000 1.040

Retencion de impuestos

En la parte inferior derecha de la pagina encontrara las acciones en el estado "Borrador de facturas".
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Carga de Factura — Workitem Factura

Las otras pestafias en el elemento de trabajo son:
1. Historial: la historia del workitem, flujo de la factura

2. Anexos: puede ver y descargar

3. Notas: el hist

' Formulario

i i Cabecera Historial Anexos Motas
orial de las notas insertadas
Cabecera Historial Anexos Motas
Fecha Desde Estado Accidn Hasta Estado Usuario Motas
22/11/2020 19:47:19 Mueva Factura Cabrera Olarte Alex Wilmar
22/11/2020 20:18:41 Borrador de facturas Enviar Fe Check Cabrera Olarte Alex Wilmar
22/11/2020 20:18:41 Fe Check FE NO XML Envio automatico PDF Cabrera Olarte Alex Wilmar
Cabecera Historial Anexos Notas
# Nombre Fecha
523 Test.pdf 05/07/2020 &
Cabecera Historia Anexos MNotas Haga C“C en eI ICONO aZUI
Fecha Desde Estado Accion Hasta Estado Usuario Notas para descargar el docu mento .
04/07/2020 23:14:22 INVOICING_SPAIN yo fer nota para la administracién de Endesa
25
05/07/2020 00:06:45 Borradores de facturas Modificar Borradores de facturas yo fer nota para la administracién de Endesa




Carga de Factura — Workitem Factura

5/5 C ale)

Desde la seccion de anexos, después de enviar la factura, se podra descargar el documento de la ICA en formato PDF.

Home [ Lista De Actividades DRAPE ID COP

Z'Formulario

Cabecera Historia AnNexos Motas
Fecha

Haga clic en el icono azul
1751 COIVUP2000000208_ICAPDF para descargar el documento.

[}
=

RELACION INGRESO BASE GRAVABLE POR MUNICIPIO
PARA RETENCION DE INDUSTRIAY COMERCIO
PROVEEDORES NACIONALES

NOMBRE DEL PROVEEDOR O CONTRATISTA | — - |
SOCIEDAD A LA QUE FACTURA | Codensa SAESP |
NUMERO DE FACTURA [ TEST |

Departamento Cod. Depto Municipio Cod. Municipio Actividad Base Gravable

BOGOTA 11 BOGOTA,D.C. 001 01 - Servicios 1.026.836

BOGOTA 1 BOGOTA,D.C. 001 01 - Servicios 100.000

Total facturado antes de impuestos 1.126.836




Carga de Factura - Acciones en el estado "Borrador de facturas"c\ ,\Cl

Las posibles acciones en el estado “Borrador de facturas" son: ®-® Sus nuevasfacturas 5
1. Eliminar factura B Facturas memorizadas durante la creacion
2. Modificar m é} Borrador de facturas
3. Enviar IE% Facturas rechazadas 2
IE‘% Facturas registradas 2
v Ejecutar la accién Eliminar factura [ x |

posterior.

e Esta accion permite modificar la factura y su contenido.

Enviar

Esta accion requiere una confirmacion del usuario y al ejecutarse DRAPE
comprueba que las entradas de mercancias estan todavia disponibles. Una
vez completado con éxito el cheque, la factura se envia a ENEL.

Esta accidén requiere una confirmacion del usuario y al ejecutarse elimina el
work item de la factura y libera las entradas de mercancias para la facturacion | ;£<t4 sequro?

(o o

v Ejecutar la accién Enviar u
. Esta seguro?

crme i
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Carga de Factura - Envio automatico de facturas C alel

Después de pulsar el boton de confirmacion, el usuario no tiene que realizar mas acciones en el workitem.
DRAPE mueve automaticamente el workitem al estado de envio automatico a los sistemas de ENEL.

®=8 Sus nuevas facturas "~ 2 Envio automatico PDF
B Facowss mamodzadas darante Is ore =

S Envio automdtico PDF

Ll

DRAPEID ~ Emisor = CIF/MIF Emisor ~ Mumero Factura = Fecha Factura ~ Fecha Devengo ~ Destinatario = MIF Destinatario ~Mumerno Registro ~ Fecha Registro = Num. Pedic

Después de unos minutos la factura sera adquirida por los sistemas de ENEL y el workitem de la factura sera movido al estatus de
"Facturas enviadas" para su consulta.

¢ < = o
&8 Sus nuevas facturas S Facturas enviadas
é Facturas enviadas
DRAPEID ~ Emisor ~ CIF/NIF Emisor ¥ Numero Factura ~ Fecha Factura ¥ Fecha Devengo ~ Destinatario ~ NIF Destinatario
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